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P R E F A C I O 

 

El programa de reporte de la Cedula de Operación Anual, es el principal instrumento de recopilación de 

información ambiental, el propósito de este formato es el de proveer a los establecimientos de competencia estatal 

de un software actualizado que permita su correcto y rápido llenado, haciendo ágil su trámite, así como su 

integración a la base de datos estatal. El siguiente Manual proporciona las instrucciones necesarias para la 

instalación del software, detallando además el llenado del mismo. 

 

El formato electrónico de la Cédula de Operación Anual no tiene ningún costo, es de distribución gratuita, si desea 

más información acerca de su uso y/o llenado envía tus comentarios y/o sugerencias a nuestro correo electrónico 

buzon@semac.gob.mx, o bien acudir a las instalaciones del Centro de Gobierno 2º Piso, Carretera 57 KM 6.5, con 

Blvd Centenario de Torreón, C.P. 25294, Saltillo, Coahuila México.   Tel: (844) 698- 10 ς 98, Ext. 7252. 
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CAPITULO I.-  CONFIGURACION E INSTALACION DE FORMATO ELECTRONICO DE LA CEDULA DE 
OPERACIÓN ANUAL (COA) 

 
 
1.1.- REQUERIMIENTOS DEL EQUIPO DE CÓMPUTO PARA EJECUTAR Y CONFIGURAR EL PROGRAMA: 
 
Diseñado para un ambiente Windows, se recomienda que el equipo de cómputo cuente como mínimo lo siguiente: 
 
1. Processador Pentium III o superior 
2. Memória RAM de 128 MB o mayor 
3. Espacio en disco duro de 64 MB como mínimo 
4. Unidad lectora de CD 
5. Windows 98 o superior 
6. Monitor con color verdadero (32 bits) y un área de pantalla de 1024 x 768 píxeles 
7. Para un mejor desempeño del software, le sugerimos que configure su computadora a Windows Español 

(Mexicano). Con esto se garantiza que su computadora utiliza la configuración común Mexicano para un 
número: 

8. Número: Símbolo decimal (.)  (Punto). 
9. Número: Símbolo separación de miles (,) (coma). 
 
Para verificar estas características vaya al menú de Inicio de Windows y seleccione la opción Configuración, después 
la carpeta Panel de control, dentro de este menú seleccione Configuración regional y, sólo si es necesario, haga los 
ajustes. 
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1.2. PASOS DE INSTALACION:  
 
El software dará una bienvenida a la instalación del Formato COA. Siguiendo el orden mencionado, a continuación 
deberá seguir las instrucciones que aparecen en las siguientes ventas para el setup.exe: 
 
 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

1.3 INSTALACION: 
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El software inicia con una ventana de presentación, visualizándose por tres segundos y después aparecerá la 
ventana principal. 
 

 
 
 
 

Cuando esta abre por primera vez, deberá seleccionar el tipo de COA que desea capturar en nuestro caso (estatal), 
y después el botón de Nueva COA para iniciar a capturar los datos de la empresa. 
 

 
 

CAPITULO II: COMO LLENAR EL FORMATO DE LA CEDULA DE OPERACIÓN ANUAL (COA). 
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SECCION I.- INFORMACION TECNICA GENERAL 
 
Una vez iniciado el Programa de Reporte de la COA, en esta sección deberán reportarse los datos generales del 
establecimiento industrial. Siendo de gran importancia que los datos solicitados sean ingresados en su totalidad, de 
lo contrario no podrá continuar con la captura. 
 
 
1. En la ventana de inicio, se capturan los datos de registro: Nombre o razón social, No. de licencia, RFC, 
Principal actividad etc., como se muestra en la Fig. 1. 
 

 
Fig. 1 

 
 

1.1 Después de haber capturado los datos haga Clic en Guardar los datos  y Pasar a la siguiente sección   . 
 
 
 
En la pantalla que aparecerá teclee datos como dirección, municipio, delegación, teléfono, fax, etc. Tanto de la 
empresa como donde podrá recibir información. Fig. 2.  


